四川省国外学历学位认证申请及办理流程

教育部留学服务中心国（境）外学历学位认证须知
为履行我国在有关国际公约和双边协议中承担的义务，贯彻国家"支持留学、鼓励回国、来去自由"的留学政策，满足广大留学人员及其他国（境）外学位证书、高等教育文凭获得者在国内升学、就业的需要，为我国招生和用人单位鉴别国（境）外学位证书、高等教育文凭并提供咨询意见，促进中国教育国际交流和人才市场国际化的发展，维护学历学位制度的严肃性，经国务院学位委员会和国家教育部批准同意，教育部留学服务中心面向全国开展对国（境）外学位证书和高等教育文凭的认证服务。 

国（境）外学历学位认证的主要内容：
　　鉴别国（境）外颁发学位证书或高等教育文凭机构的合法性；甄别国（境）外高等教育机构颁发的学位证书或具有学位效用的高等教育文凭、证书的真实性，对国（境）外学位证书和高等教育文凭的层次提出认证咨询意见；为经认证的国（境）外学位或高等教育文凭出具认证证书。

国（境）外学历学位证书的认证范围：
1. 在外国和中国澳门特别行政区及台湾地区大学或高等教育机构攻读正规课程所获学位证书或高等教育文凭，在中国香港特别行政区大学或高等教育机构攻读正规课程所获学士及以上层次学位证书；
    2. 经国务院教育行政部门批准的中外合作办学机构或项目颁发的国（境）外学位证书；
    3. 经省、自治区、直辖市人民政府教育行政部门批准、并报国务院教育行政部门备案的高等专科教育、非学历高等教育层次的中外合作办学项目颁发的国（境）外高等教育文凭。 

下列证书目前不在学历认证受理之列：
1. 外语补习和攻读其他非正规课程（如短期进修）所获得的结业证书；
2．进修人员和访问学者的研究经历证明；
3. 国（境）外教育机构颁发的预科证明；
4．未经国内教育主管部门批准的合作办学机构或项目颁发国（境）外学位证书或高等教育文凭；
5．函授、远程教育及网络教育取得的国（境）外学位证书或高等教育文凭；
6．非学术性国（境）外荣誉称号或学位证书。
申请办理国外学历学位认证交验材料清单
1. 一张二寸彩色证件照片； 

2. 在国外获得的所有学位证书或高等教育文凭正本原件及复印件； 

3. 需认证学位的完整、正式成绩单原件及复印件；国外研究学位获得者，如无成绩单，需提供学校或导师开具的相关研究证明原件及复印件，研究证明内容涉及学习起止日期，研究方向，所授予学位等信息； 

4. 需认证的国外证书和成绩单或研究证明的中文翻译件原件(须经正规翻译机构(公司)进行翻译，个人翻译无效)（四川省教育部留学服务中心定点翻译机构：成都博雅翻译社，电话：028-86183368，地址：成都市三洞桥路19号国贸广场8层）； 

5. 申请者留学期间所有护照（含所有留学期间的签证记录及出入境记录）原件及复印件 

6. 中国驻外使（领）馆开具的《留学回国人员证明》原件及复印件； 

7. 出国前最后高等教育文凭原件及复印件。 

8. 如委托他人代理递交认证申请材料，代理人需提供《代理递交认证申请材料委托书》(模板附后)及代理人有效身份证件。 

另需额外出具的相关证明有（以下材料均需准备原件及复印件）： 
1. 若留学期间护照上交或丢失，请提供：
（1）申请者亲笔签名的无法提交留学期间护照的情况说明 
（2）新护照首页或户籍簿 
（3）如属因公护照上交的情况，请提供公派证明和护照上交证明 
（4）如属因私护照丢失的情况，请提供留学期间在留学国家的居留证明、学校注册证明、社保证明、外国人登陆证明等相关证明您全日制在文凭颁发国家学习的有效文件。 

2. 涉及跨境教育的申请者需提交高中毕业证、内地校方开具的成绩单和学习经历证明（或结业证）。 

3. 公派留学人员需提供派出单位出具的公派留学证明和公派留学人员名单。公派留学证明内容包括公派项目名称、启动时间、批次、派出人员人数及基本情况、国（境）外接收院校名称、专业、学业组织等。如涉及到在国内组织的行前培训，需说明培训内容（外语/基础课程/专业课程/其他）、时间、有无学分转移情况等。证明与学员名单须为盖有单位公章的原件； 

4. 尚未获得学位证书但持有所就读学校出具的已获得学位证明信者，需翻译该证明信及成绩单； 

5. 在俄语国家取得学位证书者，需提供预科证明； 

6. 在爱沙尼亚取得学位证书者，需提供英文和爱沙尼亚文证书； 

7. 在日本取得论文博士学位者，需提供研究证明、学位申请书主论文摘要及副论文的题目列表； 

8. 在美国学习取得学位证书者，如持F-1签证，需提供I-20表格；如持J-1签证，需提供DS-2019表格； 

9. 在加拿大留学的回国人员需提交加拿大移民局开具的学习许可（study permit）；
10．在菲律宾取得学位证书者，如就读学校为国立大学，需提供菲律宾外交部认证；如就读学校为私立大学，需提供菲律宾高等教育委员会和外交部认证； 

11．在南非取得学位证书者，如之前获得了国家文凭（National Diploma），需一并提交该文凭； 

12．欧洲部分国家须提交留学期间居留卡或学生证； 

13．马来西亚双联课程申请者，须提交马来西亚校方的成绩单或学习证明以及第三国学校的成绩单； 

上述所有材料原件经现场审验后即行退回，复印件由认证中心留存。 
特别提示：本中心暂无法受理直接邮寄材料原件的申请。请您不要把申请材料原件寄至我中心，以免丢失或出现其他意外。 
附：《代理递交认证申请材料委托书》模板 

代理递交认证申请材料委托书
教育部留学服务中心： 
本人因故不能亲自前来贵中心递交认证申请材料，特委________________
____（被委托人姓名）代为递交。
本人声明， __________________（被委托人姓名）未收取本人任何代理及其他费用。
委托人：（认证申请人姓名，留学国别） 
日期：                            

                       

收费标准和缴费方式
1、经国家发改委批准，每件学历学位证书认证费为人民币360元。 

2、如申请者同时提出两件或两件以上学历学位证书的认证申请，每件费用按收费标准第一条执行。 

3、缴费方式： 

（1）现金支付：仅限于直接到教育部留学服务中心提交认证申请材料的申请人。费用在受理之时收取，教育部留学服务中心开具交费发票； 

（2）银行汇款：申请人在外埠验证点递交申请材料，请将认证费汇到以下账号：

开户银行：中国民生银行北京成府路支行
户 名: 教育部留学服务中心
账 号： 0132014210001422 (只可汇学历学位认证费,共360元人民币；汇款时须注明认证申请人姓名)

如需退款，每笔退款，银行收取5.5元手续费；

请汇款时务必在汇款单的“附加信息及用途”中注明认证申请人的姓名、生日和认证费，填写格式如下：“张三19820301认证费”。 

办理完汇款手续后，请将汇款单存根的清晰复印件附于申请材料内。发票将在认证工作结束后与认证结果一并寄回外埠验证点。

认证工作流程
1. 验证点受理：按要求验看申请者所递交材料原件与复印件是否一致并加盖验证公章。 

2. 认证初审：对认证申请材料进行初步核查，如材料不齐，我们将向您出具补充材料通知单，同时申请材料将退回验证点； 

3. 认证评估：认证工作人员及专家将对认证申请进行评估，在此期间如需认证申请者补充额外证明材料，将通过站内信息、电子邮件或电话等方式与您联络，请您注意查收并提供协助； 

4. 认证审核：对您的认证申请进行最后审批 

5. 认证书制作：为您制作认证书 

6. 财务核对：核对您的银行汇款单，为您开具认证费缴费发票 

7. 认证发放：北京递交认证申请：请您持发票及有效证件到我中心103室领取；外埠递交认证申请：我们将认证结果和缴费发票邮寄至您选择的验证点 
相关网址：http://www.cscse.edu.cn/publish/portal0/tab179/
